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Brainstorming

Various Skills

No.1

Brainstorming을 통한 개인의 잠재적 능력을 최대한 

응집시켜 효과적인 웹서비스를 포함한 각종 디자인, 

포털서비스를 제공하는 회사입니다.

관리자 툴로서 다양한 기능을 통해 필요한 모든기능을 

컨트롤할 수 있도록 제공.

사용자들이 기기에 구애받지 않고 최적의 사용자 경험

을 할 수 있도록 설계.

다양한 기술과 노하우로 고객중심의 서비스로 변화를 

예견하고, 최신 트렌드를 제시.

차별화된 경쟁률을 갖춘 감각적인 마인드로 대학교 

관련 연구실, 학과, 관련기관 및 학회 관련, 컨퍼런스, 

기업 등에 대한 확고한 자리 매김을 하고 있습니다.
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회 사 명  (주)에이블 | Able Co.,Ltd

대 표 자  이 지 선

설 립 일  2006년 10월 13일 (본사법인설립 2020년 9월 18일)

업      종  전시기획, 행사업무대행, 소프트웨어개발

주      소  서울시 마포구 양화로 161 (동교동, 케이스퀘어) 805호

자 본 금  5천만원

직 원 수  20명

연 락 처  070-4895-2845, ceo@ablenara.com

세계적으로 뻗어가는 대한민국 PCO 선도주자

프렌들리 프리미엄 PCO 에이블입니다.

일반현황
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국내외 학술대회 및 International Conference 50회 이상 총괄 PM

http://2021.edukttaa.or.kr/index.php?hCode=PEOPLE_05_01_04

총괄PM/대표이사 경력사항

01
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나사렛대학교 디지털콘텐츠학과 교수 (-2010)

인천대학교 정보기술대학 컴퓨터공학과 강의교수 (-2016)

現) 하이컴프아이엔티 기술연구소, PCO 대외협력 소장

現) 한국캐나다학회 부회장

現) 아시아상담코칭학회 정보전략 위원장

이 지 선 (Lee Ji Sun)

2003 - 2007    인천대학교 컴퓨터공학 소프트웨어 공학박사

2001 - 2003    인천대학교 컴퓨터공학 소프트웨어 공학석사

Software Engineering, Security & Biometrics, Web Programming

현재                아시아상담코칭학회 정보전략위원장

현재                (주)메디씨티 CTO

현재                (주)에이블 CEO

2013 - 현재     International Conference 행사 대행 Supervisor

2012 - 현재     한국연구재단 학술지평가 컨설턴트

2010               국회 전자문서 통합구축사업 심사위원

2009               KISA“인터넷윤리 자가진단시스템 구축사업”책임 연구원 

                      방송통신인력개발센터 국가공인 DIAT 자격검정 출제 및 평가위원

2009 - 현재     정보산업연합회 IT분야 멘토 : 지식경제부 

2008               한국정보처리학회 산하 사)KIPS-IT 인증원 출제 및 평가위원
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본사
(대표)

off 사업팀 경영지원팀 전략기획/마케팅 퍼블리싱팀 프로그램팀 디자인팀

행사 경영지원 업무지원 웹표준 웹 웹

컨설팅부 기획 영업 코딩 어플 프로그램 편집디자인

기업부설연구소
(연구소장)

개발&연구

도전하며 성장하고 주위를 이롭게 하는

비전 아래 세계 무대를 목표로 급성장하는 PCO 기업입니다.

조직구성
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디자인
제작팀

기획 / 관리
홍보팀

현장
운영팀

온라인개발
운영팀

독보적인 IT융합 기술의 국제대회 시스템을

개발, 보유, 업그레이드 합니다.

Core Team 구성
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한·중·러 경제협력 포럼
KOTRA

_ 공식 홈페이지 제작 

_ 인터콘티넨탈 COEX - 코트라 주관

_ 한·중·러 1,200여명 참가 

_ On/Off Hybrid 행사 운영 

_ 각종 제작물, 인쇄물, 현장 업무 일체

_ 등록데스크 및 각종 장비 일체 공급

주요 개최 운영 실적
중대형 

02
Business performance



11
ABLE Profile 2022

주요 개최 운영 실적
중대형 

KUA2021 대한비뇨의학회

_ 공식 홈페이지 제작

_ 대한비뇨의학회 - 국제학술대회

_ 30여 개국 1,400여명 참가

_ On/Off Hybrid 행사 운영 

_ 각종 제작물, 인쇄물, 현장 업무 일체

_ COEX, 전시부스 120여개

_ 사무국 업무 대행, 연수평점 관리 

02
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국제학술대회 IRPA15

_ 공식 홈페이지 제작

_ COEX·국제방사선방호연합 & 대한방사선방어학회 주관

_ WHO, IAEA 등 국제기구 협력 

_ 72 개국 1,800여명 참가 | 국어/영어/일어 동시 통역

_ On/Off Hybrid 행사 운영 

_ 각종 제작물, 인쇄물, 현장 업무 일체

_ 후원사 관리, 연자관리 등 사무국 업무 대행

주요 개최 운영 실적
중대형 

02
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주요 개최 운영 실적
중대형 

한국방사성폐기물학회
추계학술대회

_ 하이원 그랜드호텔 컨벤션타워

_ 1,000여명 참가

_ 대면 행사 운영 

_ 출입통제, 등록데스크 현장 업무 일체

_ 세션장 발표 지원

_ 포스터 전시 설치 및 운영

_ 현장 사진 촬영 

02
Business performance
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주요 개최 운영 실적
중대형 

대한방사선방어학회
추계학술대회 및 정기총회

_ 휘닉스 제주

_ 750여명 참가

_ 대면 행사 운영 

_ 사전준비, 제작물 일체, 행사운영 총괄

_ 세션장 발표 지원, 상패, 기념품, 다과준비

_ 포스터 전시 설치 및 운영

_ 현장 사진 촬영 

02
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대한핵의학회 춘·추계학술대회(60주년 기념)

_ SETEC

_ Hybrid 행사(3일간)

_ 사전준비, 제작물 일체, 행사운영 총괄

_ 세션장 발표 지원, 현장지원 일체

_ Live ZOOM 및 총회 운영

_ 현장 사진 촬영 

주요 개최 운영 실적
중대형 

02
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02
Business performance

대한생식의학회 추계학술대회 2021.12.5

_ 스위스 그랜드호텔

_ 200여명 참가 (온라인 300여명)

_ Hybrid Webinar 행사 운영 

_ 사무국업무대행, 제작물 일체, 행사운영 총괄

_ 세션장 발표 지원, 상패, 기념품, 다과준비 일체

_ 부스 전시 설치 및 운영(25개사)

_ 현장 방송 송출 및 사진 촬영

주요 개최 운영 실적
중대형 
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연수평점 관리 시스템

출입관리시스템

연수평점관리APP
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온오프라인 행사 운영
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온오프라인 행사 운영
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온오프라인 행사 운영
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온오프라인 행사 운영

2014~2015
CCA2014 제주그랜드호텔

KSSCR 2014 그랜드힐튼호텔
ICAMD 2015 제주라마다 호텔 

ICAE 2015 제주 컨벤션센터

2021~현재
IRPA15 International Conference 2021 COEX

ACRI2021 International Conference 2021서울 메이필드호텔
KUA2021 International Conference COEX

IMDRF 의장국 International Forum 2021, 식품의약품안전처
대한방사선방어학회 춘계학술대회 2021, 강릉 스카이베이

대한방사선방어학회 하계워크숍 2021, 덕산 스플라스 리솜
대한방사선방어학회 추계학술대회 2021, 휘닉스 제주

대한방사선종양학회 춘추계학술대회 2021, 소노펠리체컨벤션
대한생식의학회 춘계학술대회 2021, 차바이오 콤플렉스
대한생식의학회 추계학술대회 2021, 스위스그랜드호텔

대한핵의학회 춘추계학술대회 2021, SETEC 
한국기술거래사회 온오프 교육 2021, 신라스테이 서초

2016~2018
APT&M2016 경주현대호텔

International Conference on Magnet Technology COEX
APACPH 2018 연세대학교

CSR2018 International Conference 2018 THE PLAZA

2019
한국도시철도학회 춘계학술대회 2019 휘닉스 제주

대한방사선방어학회 하계워크샵 2019 제천 리솜프레스트
한국전자정보통신진흥회 한국전자전 2019 COEX

대한고혈압학회 추계학술대회 2019 코메드호텔
UIC2019 한양대학교 컨벤션룸

대한방사선방어학회 추계학술대회 2019 휘닉스 제주 

2020
(사)한국고무학회 Webinar 온라인 학술대회 2020 과학기술회관

대한방사선종양학회 춘계학술대회 2020 수원라마다호텔
정위성방사선수술 심포지엄 Webinar 2020 일산백병원

한국디스플레이산업협회 취업토크콘서트 Webinar 2020 과학기술회관
한국교육개발원 심포지엄 Webinar 2020 세종 과학기술회관

대한진단유전학회 춘계학술대회 Webinar 2020 스위스 그랜드
한국청정기술학회 추계학술대회 2020 부산 아르피나

대한생식면역학회 추계학술대회 2020 차병원
대한방사선방어학회 추계학술대회 2020 휘닉스 제주
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언론보도
_ 언론과 함께한 학술행사

_ http://www.issuemaker.kr/news/articleView.html?idxno=29208

_ http://sisa-n.com/View.aspx?No=338561
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언론보도
_ 대한임상병리사협회 KAMT2020 온라인 종합학술대회

_ 동시접속 5,500명 성공적 송출 / 총 시청자 7,400명
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언론보도
내외경제TV 뉴스 보도

_ https://www.nbntv.co.kr/news/articleView.html?idxno=910301

강소기업 뉴스 보도 

_ http://www.kangso.co.kr/View.aspx?No=1333567
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대회 수행 제작물
포스터

가장 대표적인 대중전달 매체로 정기학회, 국제학술행사, 학과행사, 사업설명회, 전시회 등 특별한 행사를 

알리기 위해 사용되는 인쇄물입니다. 색상표현이 좋고 건조성이 좋은 용지를 사용하며 가장 경제적인 

아트지나 스노우지를 많이 사용하나 사용목적에 따라 내구성과 표현이 좋은 고급지를 선택하실 수 

있으며 후가공은 일반적으로 전면에 코팅을 사용하기도 합니다.

정기학술대회
대한방사선종양학회

제39회

2021. 10.08
소노펠리체

일반평점 6점 / 필수평점 1점

(금)

The Korean Society for Radiation Oncology

03
Design portfolio
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대회 수행 제작물
현수막, 배너 

현수막, 배너 등 전시 및 홍보에 사용되는 제작물의 디자인과 제품을 공급합니다.

각종 전시회 또는 학술행사 등에 사용되는 제작물들을 다양하게 제작 및 공급하고 있습니다.

03
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대회 수행 제작물
리플렛 

리플렛은 보통 A4 사이즈를 접는 방식으로 학과 소개 및 홍보, 사용설명서,

Conference안내 등에 많이 사용되는 인쇄물입니다.

03
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대회 수행 제작물
카다로그 

카다로그와 브로슈어는 정기확회, 국제학술행사, 학과행사, 사업설명회, 전시회 등의 광고 및 홍보를 

목적으로 글과 이미지를 이용해 제작하는 책자물 형태로 보다 구체적이고 실질적인 내용을 포함하며 

e-book으로 제작 및 탑재 서비스까지 제공해드리고 있습니다.
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대회 수행 제작물
초록집, 프로그램북

초록집, 프로그램북은 정기학회, 국제학술행사, 각종 세미나 또는 포럼 등의 발표자료 및 초록, 프로그램 

안내 및 연자 소개, 후원사 광고 등을 수록하는 책자의 형태로 스프링제본, 무선제본 등 다양한 형태로 

제작되며 e-Book으로도 제작 및 탑재 서비스를 제공하고 있습니다.
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대회 수행 제작물
명찰, 포디움

   회장 김    성    환 

대한방사선종양학회 회원으로서

학술연구 실적이 매우 우수하여 본 학회의 학술 

발전에 현저한 공로가 있다고 인정되므로 

2021년도 대한방사선종양학회 

ROJ 논문상을 드립니다. 

2021년 5월 7일

  대한방사선종양학회

  

성    명 : 박 원

소    속 : 삼성서울병원

논문제목 : Magnetic resonance image-based  

            tomotherapy planning for 

            prostate cancer

   회장 김    성    환 

  대한방사선종양학회 회원으로서 우수한

국제학술지에 Radiation Oncology Journal(ROJ)을 

인용하여 ROJ의 국제적 위상을 높인 바, 본 학회의

학술 발전에 현저한 공로가 있다고 인정되므로 

2021년도 대한방사선종양학회

ROJ최고인용지수논문상을 드립니다. 

2021년 5월 7일

  대한방사선종양학회

  

성    명 : 김 학 재 

소    속 : 서울대병원

논문제목 : Identification of FES as a        

            Novel Radiosensitizing Target   

            in Human Cancers
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03
Design portfolio

대회 수행 제작물
기념품, 상패
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03
Design portfolio

Venue
행사장 운영 - 전자포스터 전시
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Venue
행사장 운영 - 전시부스
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Live Surgery
_ Live Surgery 생중계

_ 학술대회장과 이원 생중계 및 녹화 영상

_ 초정밀 내시경 카메라 및 Jimmy Jib 
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Webinar
장비 및 시스템 운영

04
Online conference
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04
Online conference

Webinar
장비 및 시스템 운영
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Webinar
장비 및 시스템 운영
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Webinar
장비 및 시스템 운영
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Online conference

Live Webinar
송출화면
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Online conference

Live Webinar
송출화면 구성

_ 초록집 PDF, eBook 바로 보기

_ 시청자들에게 실시간 자막 송출
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Live Webinar
실시간 채팅 Q&A

_ 발표자에게 질문 전송 Q&A
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Live Webinar
실시간 Chat & Q&A

_ 좌장 화면에서는 실시간으로 질문한 질문 내용이 화면 오른쪽에 노출

_ “저장”버튼을 클릭하여 특정 질문을 하단으로 별도 저장 기능 제공
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Live Webinar
유튜브 실시간 송출

_ 다시보기 서비스

   https://www.youtube.com/watch?v=rw1VSIV0ORE
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Live Webinar
사전 녹화영상 실시간 송출 with Web

_ http://arccnm2021.org
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Live Webinar
사전 녹화영상 VOD 서비스

_ http://edukttaa.or.kr/index.php?hCode=SPECIAL_06_01
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운영전략

학회사무국 및 조직위원회

커뮤니케이션 담당채널 구축
국제학술대회에 특화된

자사 보유 프로그램 실행
본 행사 성격에 적합한

전문인력 및 장비운영

국제기구 행사 및 국제학술대회 경험 직원 위주로,

핵심업무에 많은 경험을 가진 최적의 코디네이터

및 담당직원배치

본 행사의 마스터 플랜을 설계하고 일정에

적합한 업무 추진가능

자사 IT팀이 자체 구축, able만이 보유하고 있는

온라인 프로그램, 사전 초록 및 등록접수 프로그램,

현장세션 프로그램 실행

참가자의 편의에 중점을 둔 참가자 서비스 팀의

배치로 원활한 등록 및 숙박 지원

학술대회 전문분야 영-한 동시통역사 배치

제2외국어 가능 현장인력 배치로 참가자 편의도모

학술대회 운영장비는 최적의 유사행사 투입사양으로 배치

학술대회 진행 관련 제반 시설 구축 및 비상시 상황대비

05
Support service
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홍보계획
초청 운영 포인트

초청 전문 인력을 배치하고 다년간의 초청 노하우를 활용하여 최대의 결과 달성

POINT 1  국내외 초청 타겟 별 차별화 된 초청 전략 수립

POINT 2  able만의 초청노항우 및 글로벌 네트워크를 적극 활용

해외 네트워크와 기존 초청 노하우를 활용하여 적극적인 초청업무 진행

주관기관과 원활한 의사소통 및 적극적인 업무 협조

해외

국내

관련학회 및 주요인사

국내 VIP 및 주요인사

관련학회 및 주요인사

국내 학회 및 관계자

_ 초청 전담팀을 구성해 관련 대상자 DB를 활용한 개별 컨텍 지속적인 행사 정보 제공

_ 관련 협회 회원 DB 및 유관행사 등록 DB를 바탕으로 적극적인 참가자 활동

_ 글로벌 PCO비즈니스 그룹인 INCON 그룹 회원사의 적극적인 협조

_ 해외 주요인사 초청 전문 인력 투입하여 지속적인 행사 정보 제공

_ 주최기관 및 유관기관의 자료를 적극 활용하여 참가자

_ 행사 홍보와 연계하여 지속적인 정보 제공 및 이슈화

05
Support service
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홍보계획
초청 타겟의 단계별 관리

VIP 및 연사 초청 절차 및 관리 업무

일반 참가자 초청 절차 및 관리 업무

섭외 가능 여부 확인

DB 작성 및 홍보

초청

등록유도

사전관리

사전관리

현장 및 사후관리

현장 및 사후관리

_ 세션주제 및 초청 연사 결정

_ 해당 연사 섭외 가능 여부 확인

_ 대상 별 맞춤 홍보전략 수립

_ 국내외 유관기관 DB 작성

_ 행사 개요 및 내용 전달

_ 공식 서한 작성 및 전달

_ 초청 연사 확정

_ 유관기관 광고 및 협조공문

_ 보도자료 배포 등 언론홍보

_ 1:1관리 (동반자 확인)

_ 기본 요청 서류 관리

_ 발표자료 접수

_ 영접/관광 포함한 안내

_ 국외 참가자 비자 발급

_ 숙박 등 정보 제공

_ 환영 (영접 및 일정관리)

_ 연사료 및 추가비용정리

_ 발표자료 확인 및 리허설

_ 감사 서한 발송

_ 환영

_ 감사 서한 발송

TIP. 스피커뷰로 및 INCON그룹 네트워크를
활용 초청 진행 가능

[연사 섭외요청 접수확인]

[참석자 확인]

[공식 초청장]

[유관기관 광고]

[스케쥴 관리 이메일 및 사교행사 초청]

[비자발급 요청 초청장]

[감사 서한]

[감사 서한]
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후원/전시 운영 포인트
집중 타겟 선정 후 후원 참여 의미와 효과를 강조하여

후원사 및 기관 Needs 충족과 매칭 성공률 최대화

POINT 1  비즈니스 형성과 마케팅을 위한 공간의 장으로서 역할 강화

_ 방문자 수를 최대화 할 수 있는 방법을 제시를 통해 후원사 및 기관의 만족도 강화

_ 집중 타겟 선정 후 집중 마케팅 추진

POINT 3  타겟별 Needs와 Wants에 부합하는 살아있는 전시장 구성

_ 일반 참가자와 관련 업체 참가자들 Needs에 부합하는 전시장 구성

_ Interactive한 정보 공유와 네트워킹으로 살아있는 전시장 구성

POINT 2  다양한 등급별 후원 기회 확대와 언론의 관심을 끌 수 있는 아이템 개발

_ 기존 후원 항복을 확대하고 다양 Benefit 제시

_ 언론 관심을 끌 수 있는 아이템 개발 및 행사장 내 후원사 로고 노출 강화

POINT 4  매칭 성공률 최대화 및 제반서비스 제공

_ 자사 개발 자체 1:1 매치메이킹 프로그램 활용

_ 헬프데스크의 별도 운영으로 현장에서 업체의 업무 처리가 용의할 수 있도록 배려

05
Support service
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수입지출 예산
모금목표 결정

국내외 Major
후원 접촉

후원, 전시
확정

후원 등급 및
혜택 결정

국내외 전시
참가 홍보

부스위치
배정

후원 업무일정

_ Platinum

_ Gold, Silver, Bronze

_ Exhibition, 현물협찬

_ 후원 제안서 작성

_ 부스 위치 배정/발표

_ 전시 설치/철거/운영 안내

_ Directory 내용 접수

_ 전시장 안내 및 참가자 유도

_ 후원위원회 활동 강화

_ 학회 회원사

_ 해외 진출 Major 회사

_ 참가신청서 접수

_ 관련학술대회 참가 및 

  전화 및 방문 접촉

_ 주 후원사 광고 활동

_ 후원금/전시비 납입과 증빙

_ 참가자에게 후원사 홍보 메일

_ Lunch/Dinner Symposium 안내

_ 전시 메뉴얼 제작 배포

_ 후원업체 설명회 개최

_ 약정서 수령

_ 후원등급별 다양한 혜택 설계

_ Lunch/Dinner Symposium 유치

_ 다국적 기업 협력 유치

_ 제약 및 의료기기, 학술대회 관련

   업종의 다양한 분야 유치

_ 대기업 협력 유치
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회의시스템

인터넷 접수 Preview룸 접수

_ 발표자료 접수

_ 접수자료 사전 확인(동영상, 폰트 등)

_ 접수자료 행사장으로 이동

_ 자료 담당자의 관리 책임

_ 발표자료 현장 접수 및 수정

_ 네트워크를 통한 회의장으로 Up-load

_ 전체 발표자료 관리자 상주 운영

진행요원

Beam
Projector

포디움
좌장석

SCREEN

진행요원

Beam
Projector

포디움
좌장석

SCREEN

네트워크를 통한 자료 전송

1

3 3

2

_ 예비 PC를 이용한 사전 대비와 자료의 선택적 사용 가능

_ 발표화면은 포디엄과 좌장석에 모니터에도 같은 화면 시청

회의장Ⅰ 회의장Ⅱ
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운영전략

학술전문 온라인 시스템 활용
참가자의 초록과 Full paper 온라인 업로드의 기능을 구현하기 위한 자체 시스템 구성

사인업, 논문업로드와 완료 후에도 마감 전까지 제출한

자신의 논문 수정/삭제 가능

해당되는 논문 목록을 온라인 상으로 확인가능 참가자들이 입력한 정보 수정 및 검색가능

온라인상의 논문심사를 할 수 있도록 권한 부여

참가자 페이지 좌장 페이지 관리자 페이지

온라인 논문 접수 및 심사 FLOW

1단계 접수희망자 초록 접수 2단계 심사자 초록 온라인 심사 3단계 조직위 심사 통계자료 검토
및 Acceptance Letter발송

4단계 Full Paper 접수

05
Support service
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주요 인력운영(PL)

05
Support service

경력 6년

김희수
Jenny Kim

우한양쯔국제학교 졸업

숙명여대 졸업

체코 등 10년 거주/ 영어(상급)

나은병원 국제 VIP 클라이언트 유치 업무

_ 외국계 제약회사 관리

_ 외국 국적 VIP 클라이언트 항공/숙박/투어 총괄

앙코르서울 2018, 2019 행사 업무 총괄

(총 4,000여명 참여, 국내연자 600명, 외국연자 400명 규모)

_ 국제조직위원회 정기 회의 기획/준비/운영

_ 국제학술이사회 내 정기 회의 기획/준비/운영

_ 항공/숙박/수송 총괄

_ 전시 부스 전시 업체 관리

_ 60여곳 후원 업체 초청 외국 연자 초청 관리

_ 400명 외국인 연자 사전 등록 업무

대한비뇨의학회 KUA2021, 학술대회 PM

(총 1,200여명 참여, 국내연자 70명, 외국연자 20명 규모)

대한심혈관학회 2018, 2019 학술대회준비위원회 전반업무

(총 1,500여명 참여, 국내연자 120명, 외국연자 80명 규모)

_ 국제학술이사회 내 정기 회의 기획/준비/운영

_ 외국인 연자 사전 등록 업무

_ 전시 부스 전시 업체 관리
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주요 인력운영(PL)
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경력 25년

방병희
James Bang

_ 서울종합예술학교 영상연출 졸업

_ 한국영상아카데미 영상연출 교육이수

_ 독일 ARRI사 스태디캠 교육이수(특수장비)

_ 미국 파나짚 교육이수(특수장비)

_ 일본 HD Camera(High Definition) 교육수료 및 워크 

_ 2002 한일월드컵 FIFA지정 카메라감독 활동

_ HD중계시스템 장비보유 및 운영

_ 드라마 및 광고, 영화 촬영감독 

Live Surgery, Webinar 현장촬영 및 송출 / 편집 총괄

_ 현대자동차 탑클래스 HD중계 9 회차

_ 현대자동차 판매촉진대회 HD중계 6 회차

_ 기아자동차 탑클래스 HD중계 7 회차

_ 기아자동차 판매촉진대회 HD중계 5 회차

_ 현대자동차 H-채용설명회 HD생중계

_ 프뢰벨 40주년 기념식&비전선포식 HD중계

_ 쌍용 자동차 코란도C 스마트폰1박2일 HD생중계

_ 대한체육회 비인기종목 스포츠100경기 HD생중계

_ 고졸인재 채용박람회 3원HD생중계

_ 경상북도 교육청 직업교육 박람회 2원HD생중계

_ 2020 Asian Students Venture Forum 7개국 양방향 생중계

_ 2018 평창 동계올림픽 전경기 양방향 송출 및 HD생중계운영 및 장비지원
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인력운영

학술 / 회의 행사 / 전시 / 후원 국제협력 / 홍보

초청/초록/시설/장비

초청연자 communication

초록 접수, 분류, 심사, 통보

회의장 시설/장비

운영매뉴얼 작성, 시간계획

발표자료집 편집

진행요원 모집 및 교육

개/폐회식, 오·만찬 계획

공연섭외

오·만찬·커피 등 식음료기획

전시/후원사연락/섭외

현장 설치&운영

후원전시 계획

전시장 설치/진행

전시업체 혜택 제공 업무

홍보/숙박/수송

국내외 학회/연구소 홍보

홍보물 기획

각종 communication

숙박/수송 안내

5년차 팀장 + 보조 10년차 이상 관리자 + 보조 5년차 팀장 + 보조

PM : Supervisor

성실성
책임감

행사
경험

매너 및
예절

적극성
외국어
능력

05
Support service
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국제업무 능력

  

 

 
 

<Dec. 17, 2021> 
 

LETTER OF INVITATION 
 
To: Dr. Norman Tinanoff 
Subject: PDAA 2022 – Invitation to the Speaker 
 
On behalf of the 12th Biennial Congress of the Pediatric Dentistry Association of Asia (PDAA 2022) Local 
Organizing Committee, we would like to firstly wish you and your family good health. We are more than happy to 
announce that PDAA 2022 will be virtually hosted from Friday, April 22nd to Sunday, April 24th. It is also our distinct 
pleasure to cordially invite you as a speaker to the 12th Biennial Congress of the Pediatric Dentistry Association of 
Asia. Please find the below for the details of the suggested lecture.  
 

<Requested Role Information> 
1. Date and Time 14:00 – 14:30, Sunday, April 24th 2022 – KST  

(01:00 – 01:30, Sunday, April 24th 2022 – EST) 
- The lecture should be recorded in advance to the actual congress. 
- Your pre-recorded lecture will be streamed on the date and time above. 

2. Session IAPD/AAPD or Asian perspectives 
3. Suggested Topic TBD 
4. Submission Due date 24:00 Sunday, March 13th 2022 – KST (10:00 Saturday, March 12nd 2022– EST) 

* The schedule is subject to change. 
 
Due to the COVID-19 pandemic, the PDAA 2022 Local Organizing Committee has made the decision to host the 
congress virtually. All the lecturers will have to take a video of the lecture in advance and submit it to the secretariat 
by Sunday, March 13th 2022 (KST). It would be very appreciated if you can reply us with your decision to this 
invitation no later than January 7th, 2022. More information about the congress is available at 
http://pdaa2022.hicompint.com/. We once again highly appreciate your constant interest and support for PDAA 
2022. 
 
 
With our best wishes, 
 

 
__________________________               ____________________________ 
Kitae Park, DDS, Ph.D                       Young J Kim, DDS, MS, Ph.D 
Chair                                     Chair 
PDAA 2022 Local Organizing Committee        PDAA 2022 Scientific Committee 
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국제업무 능력
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구분 상황 대처방안 관련부서/담당자

학술회의장

통역사 문제발생
 통역자료 사전 전달
 파트너 통역사 우선 통역진행 및 예비 통역사 대기

학술담당

빔 프로젝터 문제 발생시
 프로젝터, 컴퓨터, 음향, 조명 등 전력량 사전 체크, 전력 확보
 좌장에게 상황 전달 후 예비 프로젝터 신속히 교체

전문기자재 테크니션/학술담당

발표자 부재 시

 회의 시작 전 발표자 확인 및 행사사무국에 상황보고
 발표자 사전 비상 연락처 확보
 사회자(좌장)에게 상황 보고 후 발표 순서 조정

학술담당/행사 사무국

사교행사장

영상이 나오지 않는 경우
 영상상영 생략 및 비디오라인 확인
 사회자 상황에 대처할 수 있는 멘트 사전준비 및 진행

사교행사 담당 및 테크니션

음향 문제  House 음향으로 신속히 전환하여 진행 사교행사 담당 및 테크니션

식사 부족 시
 전체 개런티의 10% 이하 준비
 대체 할 수 있는 메뉴 및 행사장 내 레스토랑 예약 준비

사교행사 담당/호텔담당자

채식메뉴 부족 시  기존 준비 수량 보다 10% 정도의 여유분 준비 및 예비 재료 준비 사교행사 담당/호텔담당자

정전  행사 중 비상전원 계속 가동 : 1분 내 복구 → 미복구 시 안내방송 및 복구 인력 투입 사교행사 담당 및 테크니션

등록/숙박

객실 예약 누락
 호텔 실수 : 사과한 후 객실 Upgrade, 객실이 없을 경우 대비, 서브호텔 확인 및 안내
 참가자 실수 : 상황 충분히 설명 후 객실 배정, 객실이 없는 경우 서브호텔 안내

숙박담당/호텔담당

Early/Late 체크인  호텔과 협의 후 No-show 처리하지 않고 체크인 시간 유동적으로 진행 숙박담당자 및 호텔담당자

등록

 사전등록 : 사무국 측 잘못으로 누락된 경우 - 사과 후 바로 I.D카드 발급
 등록 발급 지연/기계고장/참가자가 많을 경우 등
_ 성함 기록 후 발급하여 직접 전달(단, 수가 적을 경우만) 

_ 명함을 받아 I.D카드 발급하고 추후 참가자가 수거

등록담당

의료 응급환자 발생 시

 안전사고에 대비한 의료기관과 사전협조체계 구축
 회의기간 중 치료 및 응급조치를 위한 의무실 구축 및 지정병원 운영
 현장의료사고 발생시 담당 스텝에게 즉시 보고 후 의무실 또는 지정병원으로 환자 이송

행사 사무국
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다양한 형태의 기록을 통하여 향후 기록 자료로 활용

서류 기록

영상 기록

사진 기록

_ 현장 운영 매뉴얼, 참여 기업 및 단체 등 DB 기록, 학술/전시 참가자 수 등 서류 정리

_ 현장 등록자 및 참가자들을 대상으로 설문 배포 등을 통한 조사 진행

_ 행사 종료 후 결과보고서, 정산 자료 등 정리 및 보고

_ 회의장, 전시장, 기념식, 부대행사, 이벤트 전반의 스케치 촬영을 통한 자료 확보

_ 확보된 영상물을 행사 홈페이지, 유관 기관 등에 업로드 후 홍보자료로 활용

_ 영상 Contents를 활용하여 향후 행사에 대한 관심 유발 및 참가유도 자료로 활용

_ 사진 자료를 보도자료에 첨부하여 기사화 유도

_ 유관 기관 배포 및 홈페이지에 업로드 하여 홍보 효과 극대화 추구

_ 사진 자료를 결과 보고서에 첨부하여 개선점 및 보완점 마련의 근거 자료로 활용
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